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Ce reglement intérieur des accueils de loisirs a pour objectif de préciser des regles et des
fonctionnements de la structure sur ces temps d’accueils. Il vise a accueillir les enfants dans les
meilleures conditions en garantissant leur sécurité affective, physique et morale. Il ne substitue pas
a la législation en vigueur.

1. Les enfants et les jeunes accueillis

Les enfants peuvent étre accueillis dés lors qu’ils ont été inscrits a I'école. L'accueil de I'enfant
intervient a partir du premier jour de scolarisation.



Les mineurs entre 2 et 17 ans sont accueillis avant et apres la classe ainsi que le mercredi. Nos
accueils sont également ouverts durant toutes les vacances scolaires, exceptés une semaine
pendant les vacances de fin d’année.

2. Le fonctionnement

Les parents ont |'obligation de respecter les horaires d’ouverture et de fermeture. En cas de retards
multiples, la famille recevra un rappel au réeglement puis une facturation supplémentaire.

Nos accueils de loisirs (Mercredis, Petites Vacances et Eté) sont découpés en 4 temps : le matin
(7h30-8h30), la matinée (8h30-12h00), le midi (12h00-13h30) et I'apres-midi (13h30-18h30). La
journée complete va de 8h30 a 18h30.

PERISCOLAIRE . e . Le matin, arrivée échelonnée jusqu’a 8h15
lundi/mardi/jeudi/vendredi Le soir, départ a partir de 16h30 (en cas

ET PAUSE 7h30-8h30/11h30-13h30/ d’atelier, un information sera donnée aux
MERIDIENNE 16h30-18h30 familles pour décaler le départ)
Accueil échelonné jusqu’a 9h30
MERCREDIS 7h30-8h30 / 8h30-12h00 / Départ échelonné entre 11h30 et 12h00
EDUCATIFS 12h00-13h30 / 13h30-18h30 Accueil échelonné entre 13h30 et 14h30
Départ échelonné a partir de 17h00
Accueil échelonné jusqu’a 9h30
PETITES 7h30-8h30 / 8h30-12h00 Départ échelonné entre 11h30 et 12h00
VACANCES 12h00-13h30 / 13h30-18h30 Accueil échelonné entre 13h30 et 14h30

Départ échelonné a partir de 17h00

7h30-8h30 / 8h30-18h30 (3-10 ans)
ETE Demi-journée possible
pour les 10-13 ans

Accueil échelonné jusque 9h30
Départ échelonné a partir de 17h00

PERIODE SCOLAIRE
du mardi au vendredi
16h30 a 19h30
le mercredi de 13h30 a 19h30

. Concernant I'accueil jeunes (14-17 ans),
ACCU E"- Le samedi (voir planning secteur jeunes) et N ) ( )
se référer a la charte de

JEUNES VACANCES fonctionnement
du lundi au vendredi

13h30 a 18h30
les lundi et jeudi
20h00 a 22h00

3. Les inscriptions

Les inscriptions et I'adhésion sont obligatoires pour tous les accueils collectifs de mineurs. Seule
I’adhésion pour la pause méridienne n’est pas obligatoire (inscription en mairie).

3.1. Comment s’inscrire

Hormis la pause méridienne dont les inscriptions se font en mairie, les inscriptions de tous les autres
accueils collectifs de mineurs se font au Foyer Pour Tous Centre Social Educatif et Culturel, aux
horaires du secrétariat :



Du lundi au vendredi de 8h30 a 12h00 et de 13h30 a 18h30 durant la période scolaire et
de 8h30 a 12h00 et de 13h30 a 18h00 durant les vacances scolaires.

3.2. Le dossier d’inscription

Le dossier d’inscription est le lien entre la famille et I’équipe du centre social. C'est pourquoi il doit
étre complet avant I'accueil du 1°" jour. Celui-ci est valable sur une année scolaire soit du 1°" jour
d’école a la fin de la période estivale.

L'inscription sera valide uniguement aprés le paiement et le dép6t du dossier complet.

Tous les changements, en cours d’année, doivent étre signalés le plus rapidement possible auprés
des agents d’accueil (santé, situation familiale, numéro de téléphone...).

Documents a fournir lors de I'inscription :

Le bulletin d’adhésion (téléchargeable sur notre site internet) ;

La fiche familiale (téléchargeable sur notre site internet) ;

La fiche sanitaire et la copie du carnet de santé (téléchargeable sur notre site internet) ;
L'attestation de responsabilité civile ;

Le numéro d’allocataire CAF ou MSA ;

Les feuilles d’imposition du foyer fiscal de I'année N-1 (si non fourni, vous serez dans la
tranche la plus haute) ;

Charte de fonctionnement signée (uniquement pour les 14-17 ans) ;

3.3. Régles d’inscription en fonction du type d’accueil

Selon les accueils les inscriptions se font de la maniére suivante :

Pour les 2-13 ans

Périscolaire : Inscriptions au trimestre selon vos besoins (1 a 4 matins et/ou 1 a 4 soirs
identiques sur I’'ensemble du trimestre) - Exemple : Tous les lundis soirs du trimestre et tous
les mardis matin du trimestre. Les inscriptions aux activités du CLAE sur les temps
périscolaire (matin, soir et mercredi) se font au trimestre scolaire. Les inscriptions en cours
de trimestre sont possibles.

Mercredi des périodes scolaires : Inscriptions au trimestre le matin (7h30-8h30) et/ou en
demi-journée ou en journée compléte avec ou sans repas. Les inscriptions aux activités du
CLAE sur les temps périscolaire (matin, soir et mercredi) se font au trimestre scolaire. Les
inscriptions en cours de trimestre sont possibles.

Petites vacances : Une plaquette avec le planning d’activités est communiquée 15 jours
avant la période de vacances. Elle marque le début des inscriptions. Inscriptions a la semaine
pour le matin et /ou la demi-journée ou la journée compléte avec ou sans repas. L'inscription
devra se faire, au plus tard, le mercredi précédent la semaine de présence.

Vacances d’été : Inscriptions a la semaine pour le matin et/ou la journée compléte.
L'inscription devra se faire, au plus tard, le mercredi précédent la semaine de présence. Pour
le groupe des 10-13 ans (Cm2 ou 10 ans), possibilité de s’inscrire avec les mémes modalités
que sur les petites vacances.




Pour les 14-17 ans

e Inscription forfaitaire a 'année (en fonction des revenus) puis inscriptions a I'activité 24h
avant. L'entrée chez les 14-17 ans est a partir des 14 ans révolus et se termine I'année des
18 ans (on peut terminer I'année jusqu’a fin aout, sauf les camps ou les nuitées).

3.4. Les inscriptions exceptionnelles

En cas de besoin exceptionnel, il est possible que I’enfant soit accueilli dans les conditions suivantes :

e Pour une durée maximale de 5 jours consécutifs ou discontinus par année scolaire (valable
pour les soirs et mercredis et pas de limite pour les matins) ;
e Une tarification spécifique est appliquée ;

3.5. Annulations et absences

Il n’est pas prévu de remboursement en cas d’annulation, toutefois, un courrier de demande peut
étre adressé au Président du centre social en justifiant de la situation (déménagement, changement
de rythme professionnel, changement de situation familiale...).

En cas d’absences, il est important de prévenir I'accueil du centre social. Un remboursement peut
étre envisagé sur les périodes de vacances scolaires uniquement, sur présentation d’un certificat
médical (il y aura 1 jour de carence dans tous les cas).

3.6. Dérogations

Les parents séparés peuvent bénéficier d’'une inscription une semaine sur deux sur les temps
périscolaires et mercredis éducatifs. Dans ce cas, il faut nous fournir le planning et le préciser lors
de l'inscription.

4. La tarification

La commune de Saint Brice Courcelles (plus de 50 %), les familles (environ 30%) et la CAF de la Marne
(prés de 12 %) sont les principaux financeurs des accueils collectifs de mineurs.

Pour participer a nos accueils, une adhésion individuelle ou familiale sera nécessaire.
La participation des familles est calculée selon la formule suivante.

Revenu fiscal de référence N-1 du foyer / 12 mois / Nombre de part du foyer

Ce chiffre est ensuite utilisé pour déterminer la tranche de tarification de la famille.

Il est possible de régler en plusieurs fois. Les modes de paiement sont : chéque, carte bancaire,
espéces, CESU, ANCV, bons CCAS, aide aux temps libres.

En cas d’inscription en cours de trimestre les régles suivantes seront appliquées :
e Inscription entre |la 1ére et la 3éme semaine : prix du trimestre complet ;
e Inscription a partir de la 4eme semaine et plus : Colt du nombre de séances restantes ;

Pour le mercredi, la tarification au trimestre ne comprend pas les repas qui seront facturés a part,
une fois par mois. Pour annuler un repas, il faudra prévenir avant le lundi midi précédent.



5. Les responsabilités

La structure n’est pas responsable des objets que I'enfant apporte avec lui.

5.1. Assurances

L'adhésion au centre social étant obligatoire, I'assurance du centre social couvre donc I'adhérent
dans le cadre de ses activités au sein de I'association. Pour les accueils collectifs de mineurs, une
attestation de responsabilité civile ou extrascolaire sera demandée lors de l'inscription. Cette
derniere couvre les risques envers un tiers.

5.2. Départ des enfants

Suite a de nombreuses demandes de familles, nous avons travaillé en équipe sur les regles
applicables pour la sortie des enfants et des jeunes des accueils de loisirs.

La regle générale est que, pour les mineurs, la sortie de I'accueil collectif se fait en présence d’un
responsable légal ou aupreés d’un majeur nommé spécifiqguement par le responsable Iégal.

En cas de sortie des enfants sans responsable légal par un majeur, une autorisation nominative est
nécessaire qui se trouve dans la fiche famille du dossier d’inscription. Dans ce cas, un écrit est
toujours nécessaire.

En cas de sortie des enfants sans responsable Iégal par un mineur, une autorisation nominative est
nécessaire qui est disponible a I’accueil. Dans ce cas, les regles suivantes sont applicables :

e Les enfants de plus de 10 ans ou les CM2 peuvent sortir un frére ou une sceur de primaire ;
e Seuls un frére ou une sceur de plus de 13 ans peuvent sortir un enfant de maternelle ;

Les plus de 10 ans ou les CM2 peuvent sortir seuls du périscolaire, dans ce cas, la famille définit,
dans un formulaire disponible a I'accueil, un horaire minimal souhaité de sortie. Sans formulaire la
sortie se fera a 18h30.

Les sorties se font uniqguement des locaux du Foyer Pour Tous Centre Social, 9 place Jacques Brel.
Dans le cas ou les enfants seraient en activité a I'extérieur, il faudra attendre le retour au centre
social.

En cas de demande d’accompagnement sur des activités externes a I'accueil de loisirs (ex. hand,
musique, ...), une demande formelle est nécessaire (formulaire disponible a I'accueil).

Dans la mesure du possible, nous pouvons accompagner les enfants des accueils collectifs de
mineurs sur des activités des associations/sections et de I’école de musique. Pour ces situations, le
responsable légal doit nous en faire la demande (un formulaire est disponible a I'accueil) et préciser
les horaires de début et de fin de I'activité ainsi que ses modalités a la fin de cette activité (enfant
récupéré par les parents ou par I'accueil de loisirs). Nous confirmerons a la famille la possibilité de
réaliser ce service.

Ces regles visent a permettre aux familles d’avoir un fonctionnement assoupli pour les sorties des
enfants mineurs. Elles sont établies dans le respect de la législation en vigueur.

Un formulaire a été créé afin de formaliser la demande de la famille.

En cas d’interdiction de rendre I’enfant a un adulte, un document officiel nous est nécessaire.



Pour les 14-17 ans, l'arrivée et le départ sont en acces libre. L’équipe prend note des heures de
présences.

6. Médicaments / Enfants malades / Allergies

Sur le temps de la pause méridienne uniquement, les enfants avec PAl pourront recevoir un
traitement médicamenteux. Sinon, il y a la possibilité aux parents de se déplacer pour I'administrer
eux-mémes ou de nommer par écrit une tierce personne. Cette tierce personne ne peut pas étre un
membre de I'équipe professionnelle.

Sur les temps périscolaires (matin et soir), les mercredis et vacances, les directeurs (référents
sanitaires) ont besoin d’'une ordonnance, des boites de médicaments d’origine au nom de I'enfant
pour pouvoir donner le traitement.

Si les enfants sont souffrants, les familles seront informées. En cas d’urgence, les secours seront
appelés.

Pour les enfants souffrant d’allergies alimentaires, il est important de le préciser dans la fiche
sanitaire. En cas d’allergies pouvant avoir des conséquences importantes, un échange avec I'équipe
est nécessaire. Dans ce cas, les familles doivent fournir le repas et le godter.

7. Sécurité

Toutes entrées ou sorties se font au niveau de I'accueil (place Jacques Brel) sauf pour le secteur
jeunes qui utilise son entrée a l'arriére du batiment.

L’équipe veille a ce que le public accueilli ait un comportement adapté dans les locaux. Dans le cas
contraire, les personnes seront invitées a sortir.

En cas d’incendie ou d’intrusion, il faut suivre les instructions en vigueur.

8. Les gouters et les pique-niques

Les gouters : Sur la période périscolaire, le gouter est fourni par les familles. En cas d’oubli, la
structure en fournira un. La famille en sera informée, nous nous gardons le droit de demander une
boite de gateaux en retour si cela arrive trop souvent.

Sur les périodes de vacances et mercredi 2-13 ans, les gouters sont fournis par la structure.

Les gouters ne sont pas fournis pour les 14-17 ans sauf exception.

Les pique-niques : Sur les périodes des petites vacances, un pique-nique sera fourni par les
familles pour les sorties a la journée.

Sur la période des grandes vacances, le pique-nique sera fourni par la structure.

Chez les 14-17 ans, c’est aux familles de fournir le pique-nique.



9. Le Droit a I'image

Nous vous informons que I'image de votre enfant peut étre utilisée sur différents supports en lien
avec le centre social (site, infos, panneaux lumineux, réseaux, la presse locale...). Vous pouvez
refuser cet usage dans la fiche famille du dossier d’inscription.

Les locaux sont sous vidéosurveillance.

10. Laicité et valeurs de la République

L’association respecte les valeurs de la République et de la laicité, nous appliquons la charte de la
Laicité de la branche famille de la Caisse Nationale d’Allocations Familiales. Cette charte est affichée
dans les halls d’accueils de la structure.

11. Personnes a mobilités réduites

Le Centre social est en capacité d'accueillir des personnes en situation de handicap et a mobilité
réduite. Nous avons un acces a toutes les salles grace a I'ascenseur. Nous avons des toilettes
adaptées et les salles ont été réfléchies afin de permettre I'accueil.

De plus, un travail en équipe et avec la famille sera établi pour accueillir cette personne.
Régulierement, un point sera mis en place pour connaitre les envies et attentes pour pouvoir
accueillir dans les meilleures conditions.



